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Affilier un Club

Objectifs :

L’affiliation d’une structure se fait en deux étapes principales.
- Création de la structure (Voir le document sur la création d’une structure)

- Puis l'affiliation d'un club (ce document traite de cette étape)

Pour pouvoir créer votre structure, rendez-vous sur https://www.fsgt.org.
Cliquez sur “Je rejoins la FSGT” puis sur “ Réaffliation” Si vous avez

déja vos codes d'acces, connectez -vous.

Si vous n'avez pas encore vos codes d'acces, cliquez sur “mot de passe oublie”
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Ensuite, complétez le nom, le prénom, la date de naissance et cliquez sur “envoyer mes identifiants”.

Vous recevrez un mail pour créer le mot de passe afin d’accéder a la base de licence
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Affiliation :

Sur la page d'accueil du club apparaft alors le bouton suivant &

Safflier

Etape 1: La structure

¥y Choix de la structure & affilier

23 z:ovowe
Type de structure Club
Stawn Jeridique Association
Derniére Affiliation Saison 2022
Catibgorie Catigorie 1
K occiTANE
[ERl FSGT 31
Je soussigné, Président-e du club et en ma qualité de représentant légal, r et ris aux légales

en vigueur et notamment :
= wérifier |a validité des informations liées & l'association/club
= reconnaiire et souscrire aux statuts et réglement de la FSGT
appliquer les dispositions relatives au certificat médical pour chaque adhérent-e
informer les adhérent-es des dispositions relatives & lassurance
appliquer les dispositions relatives & la lol du Réglement général sur |a protection des données personnelles
(RGFD)
appliquer les dispositions relatives au contrdde de I'hanorabilité des bénévoles
respecter les principes et valeurs du contrat d'engagement républicain (CER) régi par la lol n* 2021-1109 du
24/0872021.

D Lu et approuvit

Commaencer laffiliation avec cette struciure »

Cochez la case “lu et approuve” puis cliquez sur “commencer l'affiliation avec cette structure”

Etape 2 : Engagement républicain

Réalisez la méme procédure pour cette étape la.

Etape 3 : Changement du siege

¥ Changement dadresse du sige
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Sl I'adresse du siége du club n'a pas été modifiée vous cliquez sur le bouton vert

Sinon en cliquant sur le bouton rouge vous pouvez la modifier.



Etape 4 : Les informations

Remplissez les informations si nécessaire ( dans le cas ou vous vous réaffiliez, les informations sont normalement

préenregistrées)
Etape 5 : Questionnaire

Remplissez le petit questionnaire, puis cliquez sur “continuer”

@ Questionnaire

Sport santé

Q oui O Mon

Pratiques partag&es (handi valides) : Accueillez-vous des personnes en situation de handicap dans votre club ?

O oui O Non

Nature du club

QO Local O Enreprise

o N

Etape 6 : Disciplines

Renseignez les disciplines sportives dont vous avez besoin.
D’abord, la famille d'activité, puis la discipline spécifique

Une fois vos activités incluses, cliquez sur le bouton “continuer”
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Etape 7: Gestion des sections

Sivous avez ajouté une discipline, veuillez ajouter un responsable de section.
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Etape 8: Bureau

Vous allez devoir déclarer des membres du bureau (si vous étes un nouveau club)
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Pour déclarer vous diguez sur I Déclarer un membre pour cette fonction

(| Ajoutor unmembie B bureay

\ous pouvez aussi



Si vous étes un ancien club :
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Vous cliquez sur m

Le systéme affiche
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Lne fois cela fait vous cliquez sur m

Sivous avez besoin de maodifier le bureau

Pour chaque fonction “Président”, “Trésorier”, “Correspondant Club” vous allez devoir préciser la
personne en cliquant sur i Déclarer un membre pour cette fonction

Si vous ne trouver pas la personne recherchée vous pouvez toujours en rajouter

Pour cela cliquez sur I'ajout d'une nouvelle personne
EE

L Puis enregistrer vos choix

Une fois ces opérations faites : la persanne s'affiche dans la liste du bureau si vous souhaitez I'en enlever

vous pouvez utiliser le bouton "“"" bouton puis recommencer l'opération.

Une fois que |a gestion du bureau est terminée vous pouvez cliquer sur m

Etape 9: Correspondant

Dans cette étape vous avez le choix entre :

@ Utiliser l'adresse de la structure comme “correspondant”

ou
® Sélectionner une personne en cochant “définir”

Etape 10: Abonnement Sport & Plein air

L'abonnement S.P.A est inclus dans I'affiliation, vous avez le choix entre :

e Abonnement Numérique & Papier
e Abonnement Sport

Ensuite, choisissez la personne a qui envoyer 'abonnement.

Etape 11: Licences obligatoires

Vous devez préciser ou ajouter les 6 licences obligatoires qui incluent :

le correspondant et le responsable d'activité, qui doivent étre obligatoirement licencié (cela peut étre la méme personne)
5 autres personnes (exemple : les personnes responsables d'une section)

Il est possible de retirer une personne du bureau ( Président, trésorier ...) qui ne souhaite pas étre licenciée.

Si le nombre de licences est insuffisant le systeme affiche: B Veulllez corriger les erreurs suivantes pour pouvoir continuer :
- > Vous devez séleciionner 1 licence(s) supplémentiaire(s).

Vous pouvez alors ajouter une personne que vous irez créer ou rechercher.

Pour chaque licencié, vous devez préciser quelles activités il exerce. Vous pouvez cliquer sur "retirer" pour enlever une

personne qui ne souhaite pas étre licenciée.



Etape 12: Choix des licences

Pour chaque personne vous devez indiquer :

Le type de licence et I'assurance IA (attention : par défaut, I'assurance IA est cochée sur “Non”)
Le questionnaire de santé ou le certificat médical

L'honorabilité (si la personne a une fonction de dirigeant, en précisant son pays, son département, sa ville et son nom de
naissance si besoin)

Une fois ces informations sont renseignées, vous pouvez cliquez sur “continuer”
Etape 13: le récapitulatif

Le récapitulatif affiche le détail de la commande (affiliation + licences)
Le tarif des licences sur le site est celui du comité. Attention aux activités avec des QP. Consultez les tarifs du bordereau de

paiement de l'activité en question

Vous pouvez enregistrer en cliquant sur “enregistrer ma demande”
Une fois cela fait, il affiche le mode de paiement

Tetal de la commande

Cliquez sur

vous allez vous retrouver sur I'onglet “commandes” du club dans lequel vous sélectionnez le mode de paiement
En cliquant sur “Choix du mode de paiement”, indiquez le type de paiement (virement ou chéque)

PS: Le paiement ne se fait pas en ligne, vous réglerez au comité.

En cliquant sur “confirmer mon paiement” vous confirmez votre commande et c'est seulement a ce moment-la que la demande

d'affiliation du club est terminée

Attention :L'affiliation ne sera validé qu’a réception du bordereau de paiement et du réglement.

#i5 Fédération Sportive et Gymnigue du Travail

- BORDEREAU DE PAIEMENT DES LICENCES SAISON 24/25
- Activité CYELO
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BENSEIGNEMENTS OBLIGATOMRES
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