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FeGT SAISIE DES LICENCES FSGT SUR LE LOGICIEL

Fédération Sportive et Gymnique du Trovail

1 - CONNEXION

Se connecter via internet sur http://licence2.fsqgt.org/admin/login

Entrer vos identifiants :
Nom d'utilisateur : N° d'affiliation ou mail du correspondant
Mot de passe : (créé a votre premiére connexion)

Cliquer sur « Connexion ».
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Connectez-vous

Nom d'utilisateur

Se souvenir de moi

Mot de passe oublié ?

Si vous avez oublié votre mot de passe cliquez sur « Mot de passe oublié ? ».

2 - MOT DE PASSE

2.1. Oubli du Mot de passe

En cas de perte ou d’oubli du mot de passe, allez sur la fenétre « Connectez-vous » et cliquez sur « Mot de
passe oublié ? », la fenétre suivante s’affiche.

Nom d'utilisateur ou adresse e-mail

Réinitialiser le mot de passe

Saisir votre nom d’utilisateur/(si vous le connaissez) ou I'adresse mail attachée a ce compte. Cliquer ensuite
sur « Réinitialiser le mot de passe ». Vous allez recevoir un email avec le lien pour la réinitialisation du mot
de passe. Attention ce lien n’est valide que 24HO00, au-dela il vous faut recommencer l'opération. Vous
arrivez sur la fenétre suivante.



MNeuveau mot de pasie*

Wérification *

Dans le champ « Nouveau mot de passe »/saisissez celui que vous désirez. Confirmez le dans le champ

« Vérification » puis cliquez sur « Modifier le mot de passe ». Vous arrivez alors sur la page d’accueil de
I'application licence.

2.2. Quelques conseils sur les mots de passe

Un bon mot de passe :

[ contient au minimum 6 caractéres (lettres, chiffres ...)
[1 contient un mélange de majuscules et minuscules

[1 contient des chiffres

[J contient des caractéres de ponctuation

[J n’est pas utilisé sur un autre site.



3. RENOUVELLEMENT DE LICENCES

3.1 Création d’un lot de licences

Dans le menu de gauche, cliquer sur « Import et Création d’un lot de licences ».
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Licenciés

Import et Création d'un lot de
licences

Gestion des lots de licences

Changement de Club pour licencié
en cours

Tableau des mutations
Export de licences

Statistiques

Sur la droite s’affiche la fenétre suivante (les lignes apparaissent quand vous remplissez la précédente)

Création de lot

Nom du lot* FOOT 7 280618
Comite FSGT 31
Choix du club CLUB OMNISPORTS FSGT 31 x v
Choix de Iactivité a laquelle appartiennent les licences FOOTA7-55-COFSGT 31 x v

Choix d'un fichier CSV avec délimiteur point virgule Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

& Créer le lot et renouveler des licences

Vous devez renseigner les champs suivants :

1. Nom du lot : FOOT7 (date de'saisie)

Pour ceux qui ont plusieurs équipes, noter :

Nom du lot* : FOOT'7 (nom de F'équipe) (date de saisie)

2. Choix de I'activité... :

Les champs suivants sont automatiguement renseignés :
1. Comité : FSGT 31
2. Choix du club : nom du club

Ensuite, vous cliquez sur « Créer le lot et reréuveler des licences ».



La fenétre suivante s’affiche.

Ajout de licence a renouveler au lot FOOT 7 280618

Recherche par nom :

21 licences
Numero Nom Prenom Type Assurance Etat Certificat Médical
674492 AAA BBB LICENCE OMNISPORT oui En cours 000
464891 BADIE YANNICK LICENCE OMNISPORT oui En cours o0

194342 BLANCHON REGIS LICENCE OMNISPORT oui En cours o0

BOUBEE ROMAIN LICENCE OMNISPORT oui En cours oee

55674831 THOMAS LICENCE OMNISPORT oui En cours o0e

=+ Ro*~ur au detail

Sélectionner les licknces a renouveler en cochant les cases a ga«etTe.

Cliguer en bas a droite sur « Retour au dé+ed™ afin de rajouter ces licences au lot créé.

Le lot s’affiche maintenant avec les licences sélectionnées

Détail du lot FOOT 7 280618

Comite : FsSaT 31 Lot : FOOT 7 280618
Club : CLUB OMNISPORTS FSGT 31 Date de création : 26-06-2018 15:59:37
Section : €O FSGT 31 Date de validation :

Liste des licences

Numéro Nom Type Assurance Montant Etat Action

194842 BLANCHON REGIS 10/09/1980 Licence Omnisports Adulte - 5§ oui 38¢€ En cours # Modifier  Supprimer du lot
55671981 BOUBEE ROMAIN 28/03/1985 Licence Omnisports Adulte - S5 oui 38€ En cours # Modifier  Supprimer du lot
Montant total T6€

3.2 Modification des données personnelles du licencié

Pour modifier les données personnelles d’un licencié, cliqguez sur « Mddifier ».



La fenétre suivante s’affiche.

Licencié

Editer "55671981 - ROMA..."

Liste d'actions ~

Données personnelles
Nom *

BOUBEE

Prenom *

ROMAIN

Date Naissance *
28/3/1985

format : J)/MM/AAAA

Sexe *

Homme v

Adresse *

1280 ROUTE DE LAMASQUERE

ences/create

Téléphone professionnel

Créer i= (réer et retourner au lot

© Créer et ajouter au lot

Vous pouvez mod

d’autres licences si besoin.

CREATION D’UNE LICENCE

Licence
Etat : En cours

Numero *

55671981

Comité *

FSGT 31

Club *

CLUB OMNISPORTS FSGT 31

Saison *

17/18

Type Licence *

LICENCE CMNISPORT

Assurance

ALUVILES prauguees en Lug iors raai

ou saisir tous les champs en blanc.

Une fois la(les) modification(s) du licencié faite(s), cliquez sur « Mettre a o

Informations supplémentaires

Date Certificat Medical

format : UIMA/AAAA

Identifiant Inferne au Club
Note activité
Note club
Autre note

Ajouter a un Ipt d'import *

FOOT 7 280618

r et retourner au lot » et modifiez

Une fois la saisie des renouvellements effectuée, vous pouvez saisir les nouveaux licenciés (hors

mutations).
Pour cela, vous devez cliquer sur Ajouter une licence




Détail du lot FOOT 7 280618

Comite : FSGT 31 Lot : FOOT 7 280618
Club : CLUB OMNISPORTS FSGT 31 Date de création:  26-06-2018 15:59:37
Section : CO FSGT 31 Date de validation :
Liste des licences

Numéro Nom Type Assurance Montant Etat Action
194842 BLANCHON REGIS 10/09/1980 Licence Omnisports Adulte - 55 oui 38¢€ En cours # Modifier  Supprimer du lot
55671981 BOUBEE ROMAIN 28/03/1985 Licence Omnisports Adulte - 5§ oui 38¢€ En cours # Modifier  Supprimer du lot
Montant total 76 €

Licencié

+ Ajouter . ielicence | - Renouveler des licences m

Editer "55704091 - SAID..."

Liste dactions ~

Données personnelles

Nom *

AZOUGHLI

Prenom *

SAID
Date Naissance *
30/12/1981
format : J)/MM/AAAA
Sexe *

Homme

Adresse *

5 PASSAGE YVES KLEINJARDINS DU LYCEE

Email

Téléphane fixe

Téléphone portable

Téléphone professionnel

(oo | o e | ot symemn]
Une fois la saisie du nouveau licencié, cliquer sur Créeret retourner aulot!

La saisie est confirmée avec I'affichage du numéro de licence. Vous pouvez donc passer a la création du

licencié suivant.

Licence
Etat : En cours

Numero *

55704091

Comité *

FSGT 31

Club *
AMICALE DES JOUEURS ST EXUPERY

Saison *

17/18

Type Licence *

LICENCE OMNISPORT

Informations supplémentaires

Identifiant Interne au Club

Note activité

Note club

Autre note

Ajouter & un lot d'import *

VB - MASCULIN 1 - 03/09/2017



4.3. Envoyer un lot

Gestion des lots

Y Filtres ~
Date Date Ni Montant Montant
Comité  Club Nom du lot Section Login validation réation Licence val. total Emt  Action
FSGT31  CLUB OMNISPORTS FSGT 31 VE - MASCULIN 1 - COFSGT3 SC 0G-82017 03 0€ 95 O il Emayer
03/09/2017 >

Cliquer sur « Envoyer ».

Apreés confirmation (en cliquant sur « Oui ») vous devez attendre la
validation du lot par votre comité. Une fois que le club a envoyé le lot, la

Commission ne validera le lot de licences, qu’a réception du bordereau
et du reglement.

N’hésitez pas a me contacter
Myriam au 05.34.36.12.40 — accueil@31.fsgt.org



